Das sind wir:

Wir von s&w sind ein norddeutsches Familienunternehmen. Unser Ziel ist es jeden Tag fur Sie als Bewerber,
schnell und unkompliziert das passende Unternehmen zu finden.

Probieren Sie es aus!

Immobilienkaufmann (m/w/d) fir die Eigentumsverwaltung

(406)

© standort: Kaltenkirchen, Holstein Anstellungsart(en): Vollzeit

Das wird gesucht:

Fir einen unserer langjahrigen Kunden mit Sitz in Kaltenkirchen suchen wir fir sofort

einen Immobilienkaufmann (m/w/div) fiir die Eigentumsverwaltung.

Es handelt sich dabei um eine direkte Personalvermittiung und um einen unbefristeten

Arbeitsvertrag.

Welche Aufgaben erwarten Sie?

Zahlungsverkehr fiir Eigentimergemeinschaften

Finanzbuchhaltung fiir Eigentimergemeinschaften

Bearbeitung von Eigentiimer- und Mieterwechsel

Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbearbeitung von Eigentiimerversammlungen
Objektbegehungen

Abschluss von Wartungsvertragen

Bearbeitung von Versicherungsschaden

Allg. Schriftwechsel mit Firmen, Mietern, Eigentiimern, Dienstleistern und Versorgern
Erstellung der Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplane

Sachliche und rechnerische Priifung der eingehenden Rechnungen

Einholung und Ausarbeitung von Angeboten fiir Instandhaltungsmal3nahmen
Entgegennahme und Bearbeitung von objektbezogenen Reklamationen sowie sonstigen Anliegen
von Eigentiimern

Bearbeitung von Hausgeldzahlungen und Mietzahlungen

e Sondereigentumsverwaltung

Was bringen Sie mit?

Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann oder vergleichbare Qualifikation
Gern erste Erfahrung im Immobilienbereich

Sehr gute MS Office Kenntnisse

Freundliches Auftreten, zuverlassig und teamfahig

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Und das wird lhnen geboten:

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag
Ein familidares Team
Leistungsgerechte Bezahlung



e Abwechslungsreicher und spannender Aufgabenbereich

Anke Franke

franke@suw-personal.de

s&w personalmanagement GmbH
Schutzenstralle 28

24568 Kaltenkirchen
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