Das sind wir:

Wir von s&w sind ein norddeutsches Familienunternehmen. Unser Ziel ist es jeden Tag fur Sie als Bewerber,
schnell und unkompliziert das passende Unternehmen zu finden.

Probier es aus!

Zuverlassige und flexible kaufmannische Kraft (m/w/d) in
Vollzeit auf Fehmarn gesucht!

(431)

© standort: Liibeck Anstellungsart(en): Vollzeit
Das wird gesucht:
Arbeiten wo andere Urlaub machen.

Fir unseren langjahrigen Kunden mit Sitz auf Fehmarn suchen wir ab sofort
eine erfahrene kaufmannische Kraft (m/w/d) in Vollzeit.

Eine Wohnung kann gegen Miete zur Verfiigung gestellt werden.

Neugierig geworden? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Welche Aufgaben erwarten Sie?

Allgemeine administrative Aufgaben

Bearbeitung des Postlaufs

Bindeglied zwischen den Abteilungen und Gesellschaften
Projektmanagement (Einflihrung Dokumentenmanagement)

Was bringen Sie mit?

Freude an der Arbeit

Zuverlassige, selbststandige und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und mehrjahrige Erfahrung im kaufmannischen Bereich
Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung

Und das wird Ihnen geboten:

Bei Bedarf eine Mitarbeiterwohnung gegen Miete
Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub
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